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Fecha: diciembre 2025 Acta No: 117 Hora Inicio: 8:00 am Hora Fin: 9:00 am 

Tema:  Reunión de Equipo Centro de empleo 

Responsable: Sandra Gutiérrez Elaborado por: Juan Manuel Bustamante  

Proceso / Subproceso / Actividad: Agencia Pública de empleo - SDEYC 

Lugar: Agencia Pública de empleo-Palacio Nacional- Primer Piso 

A
G

E
N

D
A

 

1. Fecha de entrega y estrategias para la entrega de informes finales 

2. Indicadores al corte del 30 de noviembre 

3. Descentralizados y maratones 

4. Compromisos 

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Fechas de entregas de informes por parte de Contratistas: 

Siendo las 8.00 am de la mañana se inicia la reunión de equipo con los siguientes contratistas: 

Sandra Gutiérrez, Jeimer Acevedo, Catalina Gil, Clarivel Bañol, Sandra Bermúdez, Albeiro 

Estrada, Angélica Gómez, Deiby Ríos, Ana Maria Fernández, Juan Manuel Bustamante, 

Daniela García, Sandra Gutiérrez y Gladys Villada; nos indica Las fechas estimadas para la 

entrega de informes son para el 20 de noviembre del 2025 ( informe Noviembre) y el último 

informe de diciembre es para el día 26 de noviembre del 2025 junto con las evidencias que 

se van a ir adelantando y las evidencias o anexos que son tomadas del SISE se van a 

colocar dentro de los informes que están en proceso, ya que del SISE se debe esperar hasta 

las fechas de corte de cada funcionario para posteriormente tomar o descargar esa 

información. La seguridad social de diciembre debe estar paga para noviembre, por esta 

razón no se proyectarán los informes de este año. 
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2- Indicadores al corte del 30 de noviembre: Subir vacantes versus los colocados (tasa del 
75 %) 

- Inscritos: 418 
- Vacantes 210 
- Colocados 138 
- Orientadas individualmente: 40 
- Remisión: 2  

 
3- Descentralizados y maratones: 

• 04 de diciembre: Enrútate 
 

- Alcalde en mi barrio 

• 20 de noviembre: Cesar Estiven – Sandra Bermúdez (comuna rio) 

• 27 de noviembre: Maria Angelica – Jeimer (SENA) 

• 29 de noviembre: Deiby (puerto caldas) - Sandra Bermúdez (tribunas) 
 

- Ministerio de trabajo 

• 19 de noviembre: Capacitación “Empleos para la vida” 
 

- Maratones de empleo: 20 de noviembre (maratón población en general) en la agencia 
pública de empleo 
 

4 - Compromisos 

Subir vacantes para bajar la tasa de colocación. Estar al día con los informes. Gestión de archivo al 

día. Se da por terminada la reunión. 
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No. 
 

COMPROMISO 
 

RESPONSABLE 

 

FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Adelantar y tener las 
evidencias antes de las 
fechas estimadas 

Equipo de la 
Agencia APE 

20 de noviembre y 
26 de diciembre 

X  

2 Maratón para población 
en general  

Equipo de la 
Agencia APE 

20 de noviembre x  

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      
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